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Secretaria - Geral

PORTARIA CONJUNTA N® 63-TJ, DE 06 DE NOVEMBRO
DE 2018.

Estabelece modelos de listas de
verificacdo, como ferramentas auxiliares
de controles compensatérios,
transparéncia e eficiéncia, padronizando
procedimentos relativos as normas
licitatérias.

O SECRETARIO-GERAL DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO
RIO GRANDE DO NORTE e o SECRETARIO DE
CONTROLE INTERNO DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO
ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE, no uso das
atribuicbes constantes da Resolucdo n? 13-TJ, de 11 de
abril de 2018,

CONSIDERANDO o Oficio n® 0288963-SG, da lavra da
Secretaria Geral do Conselho Nacional de Justica,
encaminhando copia do Acérddo 2328/2015-TCU, para
conhecimento e eventuais providéncias no que concerne
as recomendagbes dos seus itens 9.3.1 e 9.3.2, voltadas
para elaboracao e utilizacdo de “listas de verificagcdo para
atuagcdo das consultorias juridicas na fase interna da
licitacdo”, dando ensejo a instauracdo do Processo
Administrativo n® 01091/2017/TJ;

CONSIDERANDO que o estabelecimento de modelos de
listas de verificagdo aplicaveis sobre procedimentos
licitatérios, sob a 6tica das normas que lhes séao
pertinentes, devidamente atualizadas, inclusive pelas
regras contidas no Decreto Federal n® 9.412/2018 e na
Resolugdo n® 15/2018-TJ, representa proficua ferramenta
auxiliar de controle compensatorio, contribuindo para a
transparéncia, eficiéncia, diminuicdo de riscos e aumento
na produtividade dos feitos desta natureza;

CONSIDERANDO, por fim, que as listas de verificacdo se
constituem em diretriz organizada de extrema valia a
subsidiar os servidores deste Tribunal de Justica que
atuam em contratagées publicas, viabilizando de forma
racional e eficiente a contratagdo que se pretende realizar,
bem como respaldando o gestor quanto a regular
instrucdo das demandas administrativas advindas dos
regramentos licitatérios,

RESOLVEM:

Art. 1% Determinar que toda unidade administrativa do
Tribunal de Justica do Rio Grande do Norte integrante do
fluxo de processos fundados em normas licitatérias passe
a utilizar as listas de verificagdo (check-lists) constantes
dos Anexos desta Portaria, naquilo que for compativel.

§ 12 Quando da utilizacao das referidas listas, a atuagao
de cada unidade administrativa responsavel devera se
restringir ao cotejamento dos pontos de verificagdo que
ainda ndo tenham sido anteriormente considerados.

§ 2° Competira exclusivamente a Assessoria Juridica — AJ,
no momento de sua atuacdo na fase interna da licitacao,
fazer juntada aos autos do processo licitatério pertinente
das listas de verificagao efetivamente aplicadas.

§ 3% As listas de verificacdo efetivamente utilizadas
constituem-se  como  instrumentos de  eficiéncia,
transparéncia e controle compensatério, podendo ser
adequadas pela unidade responsavel, desde que
respeitados os elementos minimos que as compdem € a
legislacdo em vigor.

§ 4° Com vistas a possibilitar a adequada utilizacdo das
listas de verificagdo, competira ao TJ/RN disponibiliza-las
em local apropriado e de facil acesso no seu sitio
eletrdnico mantido na intranet.

Art. 22 Eventual ponto de verificagdo que se apresente em
desconformidade com qualquer das listas utilizada devera
ser objeto de correcdo, carecendo, no caso contrario, vir
acompanhado da devida justificativa.

Art. 32 Circunstancias eventualmente ndo previstas ou a
propria auséncia da lista de verificagdo nos autos néo
conduz a desaprovagado das minutas, “ex vi” da obrigacéao
contida no paragrafo Unico do art. 38 da Lei n® 8.666/93.

Art. 4° O disposto nesta Portaria ndo se aplica aos
processos administrativos ja iniciados, autuados ou
registrados até a data de sua entrada em vigor.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor 30 (trinta) dias apés a
sua publicacao.

Publique-se. Cumpra-se.

LUIZ MARIZ DE ARAUJO FILHO
Secretario-Geral

FRANCISCO NASCIMENTO DE SOUSA
Secretario de Controle Interno
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QUESTIONARIO 1 - DE CARACTERIZACAO DA DEMANDA

A SER RESPONDIDO PELO AUTOR DO PEDIDO DA CONTRATACAO DIRETA

LISTA DE VERIFICACAO 1/2 — Contratagio direta, por inexigibilidade de licitacio, de cursos de atualizacdo,
capacitacio e/ou desenvolvimento ou aperfeicoamento, produzida pelo CNJ em atendimento as recomendacdes do TCU —
Acérdios n°2.471/2008 e n°® 2.328/2015-P.

ITEM

QUESTIONARIO DE CARACTERIZACAO DA DEMANDA

SIM
NAO
N/A

FOLHA

E possivel afirmar que ¢ singular a necessidade publica que demanda a contratagao
do curso?

O contelido do curso cuja contratacdo é pretendida atende adequadamente a
necessidade publica identificada pelo demandante da contratacdo e/ou pelo
destinatario dos conhecimentos?

O contetido do curso cuja contratagido foi requerida é, de alguma forma, singular,
especial e/ou diferenciado? Por qué?

E inovador o método utilizado para transmissdo de conhecimentos no curso cuja
contratagdo é pretendida? Que elementos, objetivos e/ou subjetivos, estdo sendo
usados, pelo fornecedor selecionado e/ou pelo demandante da contratagdo e/ou pelo
destinatario dos conhecimentos, para classificar o método de transmissdo de
conhecimentos como inovador?

O método inovador eventualmente utilizado no curso cuja contratagdo é pretendida
somente pode ser utilizado pelo fornecedor do curso selecionado ou pode ser
livremente utilizado e/ou é utilizado por outros fornecedores de cursos?

O sucesso estimado como resultado da transmissdo, ao destinatario do contetido do
curso a ser contratado, depende da atuacdo do fornecedor/instrutor referido na
programacgéo do curso selecionado?

O sucesso previsto como resultado da transmissdo, ao destinatario, do contetdo do
curso selecionado, pode ser alcangado mediante atuagdo de qualquer outro
fornecedor/Instrutor devidamente qualificado?

E possivel afirmar que o curso selecionado é o Unico capaz de transmitir os
conhecimentos que irdo satisfazer a necessidade publica previamente identificada e
mensurada?

E possivel afirmar que é notoriamente reconhecido no mercado, o fornecedor do
curso selecionado? Que elementos, objetivos e/ou subjetivos, fundamentam o
reconhecimento, pelo demandante da contratacdo e/ou pelo destinatario dos
conhecimentos, da alegada notoriedade?

10

Neste 6rgdo, as contratagdes precedidas de licitagdo demandam quantidade “X” de
tempo (em dias), apurada entre os atos de abertura dos estudos preliminares e os
atos de assinatura dos contratos. Existe o risco de prejuizos aos resultados
esperados, pelo demandante da contratacdo e/ou pelo destinatdrio dos
conhecimentos, associado a hipétese de ndo aquisicdo do conteldo do curso
selecionado dentro da quantidade “X” de tempo (em dias) referida supra?

11

Existe na localidade sede do 6rgéo, algum outro idéntico ou similar aquele cuja
contratagao foi requerida, dentro da quantidade “X” de tempo (em dias), identificada
no quesito de nimero 10?

12

O destinatario dos conhecimentos a serem obtidos com a contratagdo do curso
selecionado possui alguma necessidade especial (de aprendizagem, dentre outras)
que somente possa ser suprida pela atuagdo de um especifico fornecer/Instrutor?
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O demandante da contratacdo e/ou o destinatario dos conhecimentos tem (tém)
ciéncia de que:
a) as contrata¢des procedidas de licitagao séo regra; e

13 - ; ~ . > ~ < s
b) as contratagbes diretas (ndo precedidas de licitacdo) sdo excegbes a regra que
somente podem ocorrer, sob as penas da lei, quando estiver provada a inviabilidade
de instauracdo de competicao entre potenciais fornecedores?
LEGENDA:

e N/A- Nao se Aplica;

e  Contetldo comum - é aquele trivial, corriqueiro, “batido”, ordinario em uma determinada area de conhecimento e, também por
isso, disponibilizado ao mercado por nimero consideravel de fornecedores/instrutores;

. Contetdo especial - é aquele diferente, anormal, excepcional, disponibilizado ao mercado por um numero restrito de
fornecedores/instrutores e/ou por apenas um fornecedor/instrutor;

e Asingularidade - concerne a invulgaridade do objeto, a especialidade, a especificidade do objeto. Necessidade singular pode
ser identificada em situagdes andmalas, incomuns, que ndo possam ser adequadamente solucionadas por quaisquer
profissionais.
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QUESTIONARIO DE CARACTERIZACAO DA DEMANDA

A SER RESPONDIDO PELA UNIDADE DE ATUACAO INSTRUTORA

LISTA DE VERIFICACAO 2/2 - Contratacio direta, por inexigibilidade de licitacio, de cursos de atualizacio,
capacitacio e/ou desenvolvimento ou aperfeicoamento, produzida pelo CNJ em atendimento as recomendagdes do TCU —
Acérdaos n°2.471/2008 e n°® 2.328/2015-P.

ITEM

QUESTIONARIO DE CARACTERIZACAO DA DEMANDA

SIM
NAO
N/A

FOLHA

O demandante da contratagdo e/ou o destinatario dos conhecimentos preencheu
respondeu (responderam) ao Requerimento de participagdo em Evento
Externo/Interno?

O demandante da contratagdo e/ou o destinatario dos conhecimentos a serem
adquiridos respondeu (responderam) ao Questionario de Caracterizagdo da
Demanda, apresentaram justificativas, assinaram e dataram o documento no qual
foram prestadas as respostas e justificativas?

Os autos estdo instruidos com documentos indicativos do conteldo do curso
requerido?

Os autos estdo instruidos com curriculo detalhado do (s) instrutor (es) do curso cuja
contratagéo foi requerida?

Os autos estdo instruidos com documento, produzido pela unidade de atuagéo
instrutora, indicativo da natureza do contetdo do curso requerido?
(o contetido do curso é comum ou especial?)

Os autos estdo instruidos com documento, produzido pela unidade de atuagéo
instrutora, com recomendac¢do fundamentada para que o contelido do curso seja
transmitido ao destinatario por um instrutor especifico?

Caso o demandante da contratagéo e/ou o destinatario dos conhecimentos tenha(m)
elencado os elementos que caracterizam como singular a necessidade publica (que
demanda a contratagdo) e/ou a solugdo a ser contratada, os autos estéo instruidos
com documento (produzido pela unidade de atuagdo instrutora da contratagéo)
indicativo de que referidos elementos (singularidade da necessidade publica e/ou
singularidade da solugédo destinada ao atendimento daquela necessidade publica)
foram examinados (conforme critérios da unidade de atuacdo instrutora) e julgados
vélidos para os fins a que se destinam?

Os autos estdo instruidos com justificativa produzida pela unidade de atuagéo
instrutora, indicativa da existéncia de contexto no qual a competigcdo entre potenciais
fornecedores é inviavel?

Os autos estdo instruidos com documentos suficientes & comprovagdo de contexto
no qual a instauragao de competicdo entre potenciais fornecedores é inviavel?

a) atestados, certiddes e/ou declaragdes, em havendo pretensdo de enquadramento
da futura contratagdo direta com base no caput do artigo 25, da Lei 8.666/1993; e/ou
b) declaracédo/atestado de exclusividade, fornecido pelo érgdo/entidade competente,
em havendo pretensdo de enquadramento da futura contratagéo direta com base no
inciso |, do artigo 25, da Lei 8.666/1993; e/ou

c) documentos que caracterizem a notéria especializagdo do fornecedor e/ou do
instrutor (atestados, publicagbes, curriculum, etc.), em havendo pretensdo de
contratagéo direta com base no inciso Il do artigo 25 c/c artigo 13 da Lei 8.666/1993.

10

Os autos estdo instruidos com documentos habeis & demonstragdo de que foi
realizada cuidadosa pesquisa de pregos e que o pregco a ser pago pelo Orgdo é
compativel com aquele usualmente praticado no mercado?

11

Caso 0 preco a ser pago pelo Orgdo eventualmente seja superior ao praticado no
mercado, os autos foram instruidos com justificativa fundamentada da opgéo?
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12

A instrugéo do feito observou as orientagbes contidas nas diversas normas internas
ao Orgao?

13

Os autos contém documento habil a demonstracdo de que a unidade de atuagéo
instrutora avaliou, sob critérios objetivos, a relagdo de compatibilidade entre o objeto
da futura contratacdo e as atribuicdbes do destinatario dos conhecimentos que
poderao ser adquiridos?

14

Os autos estdo instruidos com documentos suficientes a prova de regularidade do
possivel futuro fornecedor a ser contratado junto a Fazenda Publica (Federal,
Estadual, Distrital), INSS, FGTS e a Justi¢ca do Trabalho?

15

Os autos estdo instruidos com copia do ato constitutivo do possivel futuro
fornecedor?

16

Na hip6tese de celebragédo de contrato, os autos estdo instruidos com documento
que prove os poderes do representante do possivel futuro fornecedor?

17

Os autos estdo instruidos com informagédo acerca da existéncia de disponibilidade
orgamentaria?

LEGENDA: N/A- N&o se Aplica.
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